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Merkblatt zum Verhalten im Betrieb


1.	Wir sind Gäste im Betrieb und sind auf gegenseitige Rücksichtnahme angewiesen. Es versteht sich deshalb von selbst, dass wir auf Höflichkeit, Pünktlichkeit, Sauberkeit und Ordnung achten. Nicht nur du wirst nach deinem Verhalten und nach deiner Leistung beurteilt, sondern auch unsere Schule.

2.	Vielleicht wird dir einiges nicht gefallen. Bevor du Kritik übst, bedenke die Situation im Betrieb. Und wenn du Kritik übst: „Der Ton macht die Musik“.

3.	Gibt es einen Konflikt, den du nicht selber lösen kannst, dann wende dich an deinen Betreuer, an deinen Tutor oder an eine Person deines Vertrauens.

4.	Führe schon vom ersten Tag an deine Aufgaben so gut wie möglich aus. 

5.	Wer fragt, zeigt, dass er Interesse an der Sache hat.

6.	Nutze deine Chance, möglichst viel über den Betrieb, den Beruf und die Arbeit zu erfahren.

7.	Nimm nie etwas aus dem Betrieb mit, ohne zu fragen. Wenn du für deine Berichte Unterlagen benötigst, so bitte darum und erkläre wie du diese verwenden möchtest.

8.	Sicherheits- und Unfallverhütungsvorschriften musst du unbedingt beachten! Keine Schutzvorrichtungen entfernen!

9.	Die Betriebsordnung gilt auch für dich!

10.	Denke daran: Pausen dienen deiner Erholung.

11. 	Es ist selbstverständlich, dass du dich am letzten Tag bei den Mitarbeitern, insbesondere bei deinem Betreuer, bedankst.


Fon: +49 40 42 88 76 -01
Fax: +49 40 42 88 76 -230
E-Mail: bueroschule@gyloh.de
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